
I.E.S. MARIANA PINEDA
GRANADA

JUNTA DE ANDALUCÍA
Consejería de Educación

CURSO ESCOLAR 2019-2020
INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA MATRÍCULA

1. PLAZOS Y TIPOS DE MATRÍCULA:

Alumnado que tiene que realizar la MATRÍCULA del 27 de junio al 10 de julio:

 Todos los admitidos que hayan promocionado en su centro de origen.

 Todos los que han aprobado el curso completo.

 Los alumnos/as de ESO que promocionan por imperativo legal (PIL).

 Todos los alumnos/as de 1º, 2º y 3º de ESO y de 1º de BACH. que tengan hasta 2 suspensos.

Alumnado que tiene que realizar la “MATRÍCULA PROVISIONAL” para el curso siguiente del 28 de
junio hasta el 10 de julio.

 Todos los alumnos/as de 1º, 2º y 3º de ESO y de 1º de BACH. que tengan 3 y 4 suspensos harán la
MATRÍCULA PROVISIONAL para el curso siguiente.

 Los  alumnos/as  de  1º,  2º  y  3º  de  ESO  que  tengan  5  o  más  suspensos  harán  MATRICULA
PROVISIONAL para el mismo curso.

 Los alumnos/as de 4º de E.S.O. que no han obtenido título, con uno o dos suspensos, rellenarán el
Anexo II y entregarán el sobre para el curso 1º de Bachillerato.

 Los alumnos/as de 4º de E.S.O. con 3 y más suspensos solo rellenarán el Anexo I y en septiembre el
sobre completo.

 Los  alumnos/as  de  1º  y  2º  de  bachillerato  con  5  o  más  suspensos  harán  MATRICULA
PROVISIONAL rellenando el sobre para el mismo curso.

El alumnado que realiza matrícula PROVISIONAL en julio tiene que pasarse en septiembre por Secretaría
para actualizar la matrícula, una vez que hayan recibido las notas, entre los días 5 y 6 de SEPTIEMBRE de
2019.

Para evitar colas en JULIO se procurará hacerla de acuerdo con el siguiente calendario:
- Alumnos/as de 1º y 2º de ESO: Días 1, 2 y 3 de julio.
- Alumnos/as de 3º y 4º de ESO: Días 4, 5 y 8 de julio.
- Alumnos/as de Bachillerato: Días 8, 9 y 10 de julio.

(Nota: podrán matricularse los días 27 y 28 de junio los alumnos/as que se vayan de vacaciones en julio
o que quieran adelantar la realización de la matrícula).

2. DOCUMENTACIÓN QUE HAY QUE RECOGER EN LA CONSERJERÍA DEL CENTRO:

Un SOBRE con: el impreso de solicitud de matrícula, el impreso para la elección de la confesión religiosa,
una ficha de datos personales del alumno, autorización al Centro para la cesión de datos y publicación de
fotos e imágenes, y autorización para recibir información de las faltas a clase de su hijo/a por “iPasen” o
correo electrónico. Si desea que su hijo realice actividades extraescolares rellene el impreso y entréguelo en
Secretaría.



3. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA REALIZAR LA MATRÍCULA:

3.1. Alumnos que se matriculen por primera vez en el Instituto:  

a) El SOBRE DE MATRÍCULA.
b) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad, para mayores de 14 años.
c) Libro de Familia y fotocopia de la hoja en la que aparece el alumno, o partida de nacimiento.
d) Certificado original de calificaciones de junio, en el que se indique, en su caso, la promoción de

curso, expedido por el Centro de procedencia.

3.2. Alumnos de este Centro  : Los apartados a y b) del punto anterior.

REALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA:
 Rellene con cuidado el sobre de matrícula y el impreso oficial de inscripción o matrícula poniendo

especial atención en que  el nombre del alumno o alumna sea exactamente el que figura en el
D.N.I. Al número del D.N.I. añádale siempre la letra final. Rellene el resto de los impresos con todos
los datos que no le ofrezcan duda, debidamente cumplimentados. Prepare todos los documentos y
fotocopias relacionados en el apartado 3.

 A  continuación  pase  por  el  Centro  para  que  le  revisen  la  documentación  preparada  y en
Secretaría  deberá  abonar  la  cantidad que  corresponda  en  concepto  de  carnet  escolar,  seguro
escolar,  agenda  escolar  y  Manual  de  Orientación.  Un  padre  de  la  AMPA,  cobrará  la  cuota
establecida por la asociación, que es voluntaria, pero recomendamos que todos los padres/madres
colaboren con la Asociación pagándola.

 Para los cursos de ESO también puede efectuar la matrícula mediante el sobre electrónico en la
Secretaría  Virtual  de  Centros  Educativos,  cuya  dirección  web  es:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/365/

NOTAS:

1. En caso de que haya varios hermanos en el Centro, el ingreso en concepto de pago de cuota de la AMPA
se realizará una sola vez por familia.

2. Todos  los  documentos  deben  rellenarse  correctamente,  con  letras  mayúsculas y  sin  enmiendas  ni
tachaduras.

HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO: de 9:00 a 13:30 HORAS

Granada,  junio de 2019



SECRETARÍA
-No  se  hace  ninguna  matrícula  que  no  venga  acompañada  del  certificado  original  de
promoción del centro de origen.

-No se toma ninguna matrícula que esté falta de datos, documentos, etc.

-  Si el alumno o alumna no figura en Séneca y hay que incorporarlo por primera vez,  el nombre
será el que figure en el DNI o libro de familia.

-Separar el impreso de Actividades Extraescolares (esté o no cumplimentado).

-Identificar por niveles los sobres de la opción bilingüe con un B en color rojo en 1º de BACH.

-En Bachillerato comprobar si se matriculan de curso completo o de asignaturas sueltas. En 2º
las opciones son sólo A y B: sólo las suspensas o repetir curso completo). Además, debe indicar las
optativas por orden de prelación 1, 2, 3, 4, 5…

- Matricular  en  religión católica,  evangélica  e  islámica.  Porque hay que certificar  número de
alumnos que las solicitan. El resto en Valores Éticos.

-  Reserva  de  plaza  no  incluir  el  nombre  de  Mariana  Pineda,  debe  rellenarlo  el  alumno/a
indicando su centro de procedencia (apartado 3).

- La reserva se hace indicando el curso actual en el que se está matriculado. Ej. 4º de ESO pero
indicando el Bachillerato que se va a cursar: Ciencias o Humanidades y CC. SS.

- En un LISTADO DE ADMITIDOS anotar los alumnos de 1º de ESO y de 1º de BACH. que han
hecho la matrícula; así podemos llamar el penúltimo día a los que no la han hecho.

- No matricular en 1º y 2º de ESO de LIBRE DISPOSICIÓN (aunque indique error).



OJO!
NORMAS A TENER EN CUENTA:

1.-MATRICULA DEFINITIVA A LOS QUE HAN APROBADO TODO Y A LOS QUE TIENEN
1 O 2 SUSPENSOS.

2.-  MATRICULA  PROVISIONAL  PARA  EL  CURSO  SIGUIENTE  A  TODOS  LOS  QUE
TIENEN DE 3 A 4 SUSPENSOS.

3.- MATRICULA PROVISIONAL PARA EL MISMO CURSO A LOS QUE TIENEN 5 O MAS
SUSPENSOS.

PRETENDEMOS HACER EL MAYOR NUMERO DE MATRÍCULAS EN JULIO.

4.- PARA EL ALUMNADO DE 2º DE BACHILLERATO QUE REPITEN Y QUIEREN SUBIR
NOTAS SE  PONDRÁN  LAS  QUE  OBTUVIERON  EL  CURSO  ANTERIOR,  EN  LA
CONVOCATORIA ORDINARIA DEL PRESENTE CURSO.

5.- LOS TRASLADOS DE MATRÍCULA VIVA REALIZADOS EN SEPTIEMBRE ANTES DE
HACERLOS SE DEBE REVISAR LA MATRÍCULA DEL CURSO REALIZADA EN JULIO.



PRIMER CURSO
ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS:

Biología y Geología (3h)
Geografía e Historia (3h)
Educación Física (2h)
Educación Plástica, Visual y Audiovisual (2h)
Inglés (Primera lengua extranjera) (4h)
Lengua Castellana y Literatura (4h)
Matemáticas (4h)
Música (2h)
Libre disposición (2 h): 1 hora de Lectura comprensiva y
                                       1 hora de Matemáticas de la vida cotidiana
Tutoría (1h)

II.- ASIGNATURAS DE LIBRE CONFIGURACIÓN AUTONÓMICA:

Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los 
números 1, 2, 3, 4, 5.

☐ Cambios Sociales y de Género (2h)

☐ Francés (Segunda lengua extranjera) (2h)

☐ Apoyo de Lengua Castellana y L. (2h)

☐ Apoyo de Matemáticas (2h)

☐ Tecnología Aplicada  (2h)

Se tendrá en cuenta la información recibida de los colegios adscritos, mediante el Programa de 
Tránsito, acerca de los apoyos de Lengua y de Matemáticas.



AULA ESPECÍFICA DE EDUCACIÓN ESPECIAL
FORMACIÓN BÁSICA OBLIGATORIA (F.B.O.)

 ÁMBITO DE CONOCIMIENTO CORPORAL Y DEL CONOCIMIENTO DE
LA IDENTIDAD

 ÁMBITO  DE  CONOCIMIENTO  Y  PARTICIPACIÓN  EN  EL  MEDIO
FÍSICO Y SOCIAL

 ÁMBITO DE COMUNICACIÓN Y LENGUAJE



SEGUNDO CURSO
ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS:

Física y Química (3h)
Geografía e Historia (3h)
Educación Física (2h)
Educación Plástica y Visual (2h)
Inglés (Primera lengua extranjera) (3h)
Lengua Castellana y Literatura (4h)
Matemáticas (3h)
Tecnología (3h)
Música (2 h)
Libre disposición: Matemáticas de la vida cotidiana (1h)
Tutoría (1h)

II.- ASIGNATURAS DE LIBRE CONFIGURACIÓN AUTONÓMICA:

Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los 
números 1, 2, 3, 4, 5.
El alumno/a que tenga suspensas Lengua o Matemáticas de 1º de ESO tiene que marcar 
obligatoriamente  el apoyo correspondiente en primer lugar.

☐ Cambios Sociales y Género (2h)

☐ Francés (Segunda lengua extranjera) (2h)

☐ Apoyo de Lengua Castellana y L. (2h)

☐ Apoyo de Matemáticas (2h)

☐ Taller de Física y Química I (2h)

Asignaturas pendientes de 1º de E.S.O.

1 2 3

4 5 6

7 8 9



TERCER CURSO
ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS:

Biología-Geología (2h)
Física-Química (2h)
Geografía e Historia (3h)
Educación Física (2h)
Inglés (Primera lengua extranjera) (4h)
Lengua Castellana y Literatura (4h)
Matemáticas Orientadas a las Enseñanzas Académicas o Aplicadas (4h)*
Tecnología (3h)
Educación para la Ciudadanía (1h)
Tutoría (1h)
Libre disposición: Expresión escrita (1h)

II.- *MATEMÁTICAS. Elegir una materias teniendo en cuenta el Consejo Orientador:

☐ Matemáticas Orientadas a las Enseñanzas Aplicadas (4h)

☐ Matemáticas Orientadas a las Enseñanzas Académicas (4h)

III.- ASIGNATURA DE LIBRE CONFIGURACIÓN AUTONÓMICA:

Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los 
números 1, 2, 3, 4, 5.
El alumno/a que tenga suspensas la Lengua o las Matemáticas de 2º de ESO tiene que marcar 
obligatoriamente  el apoyo correspondiente en primer lugar.

☐ Cambios Sociales y Género (2h)

☐ Cultura Clásica (2h)

☐ Educación Plástica y Visual (2h)

☐ Francés (Segunda lengua extranjera) (2h)

☐ Apoyo de Lengua Castellana y Literatura (2h)

☐ Apoyo de Matemáticas (2h)

☐ Taller de Física y Química II (2h)

Asignaturas pendientes de 1º y 2º de E.S.O.

1 2 3

4 5 6

7 8 9



SEGUNDO CURSO
PROGRAMA DE MEJORA DEL APRENDIZAJE Y DEL RENDIMIENTO

ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS: 

Ámbito de carácter Lingüístico y Social (9h)

Ámbito de carácter Científico Matemático (8h)

Inglés (Primera lengua extranjera) (3h)

Educación Física (2h)

Ámbito Práctico/Tecnología (3h)

Tutoría (2h)

☐ Educación Plástica, Visual y Audiovisual

☐ Música



TERCER CURSO
PROGRAMA DE MEJORA DEL APRENDIZAJE Y DEL RENDIMIENTO

ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS: 

Ámbito de carácter Lingüístico y Social (9h)

Ámbito de carácter Científico Matemático (8h)

Inglés (Primera lengua extranjera) (4h)

Educación Física (2h)

Ámbito Práctico/Tecnología (3h)

Educación para la ciudadanía (1h)

Tutoría (2h)



CUARTO CURSO
ENSEÑANZA SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O.)

I.- ASIGNATURAS TRONCALES GENERALES Y ESPECÍFICAS:
Geografía e Historia (3h)
Lengua Castellana y Literatura (3h)
Inglés (Primera lengua extranjera)  (4h)
Educación Física (2h)
Tutoría (1h)

II.- OPCIONES o ITINERARIOS (Materias troncales de opción)

MARCAR UNA DE LAS OPCIONES o ITINERARIOS
OPCIÓN 1

☐ Iniciación al Bachillerato de
Humanidades y CC.SS.

OPCIÓN 2
☐ Iniciación al Bachillerato de

Ciencias

OPCIÓN 3
☐ Iniciación a la Formación

Profesional

Matemáticas Académicas (4 h)

Latín (3 h)

Economía (3 h)

Matemáticas Académicas (4 h)

Física y Química (3 h)

Biología y Geología (3 h)

Matemáticas Aplicadas (4 h)

Iniciación actividad emprendedora y 
empresarial (3h)

Ciencias aplicadas actividad 
profesional. (3h)

III.- ASIGNATURAS ESPECÍFICAS DE OPCIÓN Y LIBRE CONFIGURACIÓN AUTONÓMICA
(se estudian solo DOS de ellas, pero hay que marcar indicando el orden de preferencia con los números 1, 2, 
3, 4, 5)

☐ Ed. Plástica, Visual y Audiovisual (3h)                             Música (3h)☐
☐ Cultura Científica (3h)                                                       Francés (segunda lengua extranjera) (3h)☐
☐ Filosofía (3h)                                                                     TIC (3h)☐
☐ Refuerzo de Matemáticas Aplicadas (3h) *                     ☐ Tecnología (3h)

* El alumno/a que provenga de PMAR tiene que marcar obligatoriamente esta materia.

Asignaturas pendientes de 1º, 2º y 3º de E.S.O.

1 2 3

4 5 6

7 8 9



PRIMER CURSO
BACHILLERATO DE CIENCIAS

Marcar si solicita enseñanza bilingüe 

I.- ASIGNATURAS TRONCALES Y ESPECÍFICAS OBLIGATORIAS:
Lengua Castellana y Literatura I  (3h)
Filosofía (3h)
Inglés I (Primera lengua extranjera) (3h)   
Matemáticas I (4h)
Educación Física  (2h)
Francés I (Segunda lengua extranjera) (2 h)

II.- ASIGNATURAS TRONCALES DE OPCIÓN
ITINERARIOS: ELEGIR UNO DE LOS DOS. Esta elección tiene que hacerla de forma meditada y en función de las
asignaturas que desea cursar en 2º de Bachillerato.

BIOSANITARIO

Física y Química (4 h)

Biología y Geología (4h)

CIENTÍFICO-TECNOLÓGICO

Física y Química (4 h)

Dibujo Técnico I (4h)

III.- ASIGNATURAS ESPECÍFICAS DE OPCIÓN
Elegir una materia de 4 horas de la columna izquierda o dos materias  de dos horas de la columna derecha
indicando el orden de preferencia con los números 1, 2 y 3.

Anatomía aplicada (4h)

Tecnología Industrial I (4h)

 

TIC  I (2h)

Cultura Científica (2h)

Cultura Emprendedora y empresarial (2h)

Patrimonio Cultural y Artístico Andaluz (2h)



SEGUNDO CURSO
BACHILLERATO DE CIENCIAS

OPCIONES DE MATRÍCULA PARA ALUMNADO REPETIDOR DE 2ºCURSO:

Los alumnos/as que al término del segundo curso tuvieran evaluación negativa en algunas materias podrán matricularse
de ellas sin necesidad de cursar de nuevo las materias superadas u optar por repetir el curso completo.
SI OPTA POR LA OPCIÓN DE ASIGNATURAS SUELTAS DEBE MARCAR AQUELLAS DE LAS QUE SE MATRICULA

Curso completo Asignaturas sueltas
 

I.- ASIGNATURAS TRONCALES Y ESPECÍFICAS OBLIGATORIAS:

Lengua Castellana y Literatura II  (3h) Inglés II (Primera lengua extranjera) (3h )

Historia de España (3h) Hª de la Filosofía (2h)

Matemáticas II (4h)

II.- ASIGNATURAS TRONCALES DE OPCIÓN
ITINERARIOS: ELEGIR UNO DE LOS DOS. Esta elección tiene que hacerla en función de las asignaturas que haya
cursado en 1º de Bachillerato.

BIOSANITARIO

Marcar DOS materias

Biología (4h)

Química (4h)

Geología (4h)

Física (4 h)

CIENTÍFICO-TECNOLÓGICO

Marcar DOS materias

Dibujo Técnico II (4 h)

Física (4 h)

Química (4h)

Geología (4h)

III.- ASIGNATURAS ESPECÍFICAS DE OPCIÓN: Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas 
indicando el orden de preferencia con los números 1, 2, 3, 4, 5.

☐ Ciencias de la Tierra (4h)                               Francés II (4h)☐
☐ Psicología (4h)                                                Tecnología Industrial II(4h) ☐
☐ TIC I(4h)                                                         Troncal de opción no cursada (4h): …………………………….. ☐

IV.- OPTATIVAS
Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los números 1, 2, 3.

Francés II (Segunda lengua extranjera) (2h) Comentario Lingüístico de textos (2h)

Estadística (2h)
 

Asignaturas pendientes de 1º de Bachillerato

1 2
 



PRIMER CURSO
BACHILLERATO DE HUMANIDADES Y CC. SOCIALES

Marcar si solicita enseñanza bilingüe 

I.- ASIGNATURAS TRONCALES Y ESPECÍFICAS OBLIGATORIAS:

Lengua Castellana y Literatura I  (3h)
Filosofía (3h)
Inglés I (Primera lengua extranjera) (3h)
Educación Física (2h)
Francés I (Segunda lengua extranjera) (2 h)

II.- ITINERARIOS: ELEGIR UNO DE LOS DOS. Esta elección tiene que hacerla de forma meditada y en función de
las asignaturas que desea cursar en 2º de Bachillerato.

HUMANIDADES

Latín I (4h)

Griego I (4h).

Marcar UNA materia:

Historia del Mundo Contemporáneo (4h)

Literatura Universal (4h)

 

CIENCIAS SOCIALES

Matemáticas Aplicadas a las CC.SS. I (4h)

Economía (4h)

Marcar UNA materia:

Historia del Mundo Contemporáneo (4h)

Literatura Universal (4h)

 

III.- OPTATIVAS:

Se estudian sólo DOS materias, hay que elegir indicando el orden de preferencia con los números 1, 2, 3, 4.

Patrimonio Cultural y Artístico de Andalucía (2h) Cultura emprendedora y empresarial (2h)

TIC  I (2h)     ☐  Cultura Científica

 



SEGUNDO CURSO
BACHILLERATO DE HUMANIDADES Y CC. SOCIALES

OPCIONES DE MATRÍCULA PARA ALUMNADO REPETIDOR DE 2ºCURSO:

Los alumnos/as que al término del segundo curso tuvieran evaluación negativa en algunas materias podrán matricularse
de ellas sin necesidad de cursar de nuevo las materias superadas u optar por repetir el curso completo.
SI OPTA POR LA OPCIÓN DE ASIGNATURAS SUELTAS DEBE MARCAR AQUELLAS DE LAS QUE SE MATRICULA

Curso completo Asignaturas sueltas
 

I.- ASIGNATURAS TRONCALES Y ESPECÍFICAS OBLIGATORIAS:

Lengua Castellana y Literatura II  (3h) Inglés II (Primera lengua extranjera) (3h )

Historia de España (3h) Hª de la Filosofía (2h)

II.- ITINERARIOS: (ELEGIR UNO DE LOS DOS).

HUMANIDADES

Latín II (4h)
 

Marcar DOS materias con los números 1, 2 y 3.

Griego II (4h)

Historia del Arte (4h).

Geografía (4h)
 

CIENCIAS SOCIALES

Matemáticas Aplicadas a las CC.SS. II (4h)
 

Marcar DOS materias con los números 1, 2 y 3.

Economía de la Empresa (4h)

Historia del Arte (4h)

Geografía (4h)
 

III.- ESPECÍFICA DE OPCIÓN
Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los números 1, 2, 3.

TIC  II (4h) Fundamentos de Administración y Gestión (4h)

Francés II (Segunda lengua extranjera)  (4h)
 

IV.- OPTATIVAS

Se estudia sólo UNA de ellas, pero hay que marcarlas indicando orden de preferencia con los números 1, 2, 3.

Francés II (Segunda lengua extranjera) (2h) Comentario Lingüístico de textos (2h)

Comentario de textos filosóficos (2h)
 

Asignaturas pendientes de 1º de Bachillerato

1 2
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